Informatii de interes public

BULETIN INFORMATIV
intocmit conform dispozitiilor art. 5 alin. (2) din Legea nr. 544/2001 privind liberul
acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare

ACTELE NORMATIVE CARE REGLEMENTEAZA ORGANIZAREA $I FUNCTIONAREA
Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliara (OCPI) CALARASI:

-Legea cadastrului si a publicitatii imobiliare nr. 7/1996, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare;

-Ordinul nr. 600/2023 pentru aprobarea Regulamentului de receptie si inscriere in
evidentele de cadastru si carte funciara, cu modificarile si completarile ulterioare;
-Hotararea Guvernului nr. 1288/2012 privind aprobarea Regulamentului de organizare
si functionare a Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara din
18.12.2012, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul Directorului General al ANCPI nr. 1445/2016 privind aprobarea organigramei
oficiilor de cadastru si publicitate imobiliara, a Centrului National de Cartografie,
precum si a regulamentelor de organizare si functionare ale acestora, cu modificarile
si completarile ulterioare.

STRUCTURA ORGANIZATORICA A OCPI CALARASI

Structura organizatoricd a OCPl CALARASI este prevazutd in Anexa Nr. 1 la Ordinul
Directorului General al ANCPI nr. 1445/2016, cu modificarile si completarile
ulterioare.

ATRIBUTIILE SERVICIILOR/BIROURILOR

Atributiile serviciilor din cadrul OCPI CALARASI sunt prevazute in Anexa Nr. 2 la
Ordinul Directorului General al ANCPI nr. 1445/2016, cu modificarile si completarile
ulterioare.

PROGRAMUL DE FUNCTIONARE
Luni - Joi:  08.00 - 16.30
Vineri: 08.00 - 14.00

PROGRAMUL DE AUDIENTE

Director - Ovidiu BENEA

Marti: 10.00 - 13.00

Sef Serviciu Cadastru - Horia Mihai TAUT

Joi: 10.00 - 13.00

Sef Serviciu Publicitate Imobiliara - Daniela CIUCIUR

Miercuri: 10.00 - 13.00

Sef Serviciu Inregistrare Sistematica - Leontin Constantin SAVA
Miercuri: 10.00 - 13.00



Inscrierea in audient se poate face la sediul institutiei din Municipiul Calarasi, strada
Prelungirea Bucuresti nr. 26, bl. M21, cod postal 910125, judetul CALARASI sau la
numerele de telefon (0242)333699, (0242)333699. De asemenea, cererile de inscriere
in audienta pot fi transmise prin posta, prin fax la numarul (0242)321438 sau prin e-
mail la adresa: cl@ancpi.ro

CONDUCEREA OCPI CALARASI

Director: Ovidiu BENEA

Sef Serviciu Cadastru: Horia Mihai TAUT

Sef Serviciu Inregistrare Sistematica: Leontin Constantin SAVA

Sef Serviciu Publicitate Imobiliara: Daniela CIUCIUR

Sef Serviciu Economic: Mariana BARBU

Registrator Coordonator Birou Cadastru si Publicitate Imobiliara Calarasi: lonela
TOADER

Registrator Coordonator Birou Cadastru si Publicitate Imobiliara Oltenita: Costinel
EFTIMIE

Coordonator Compartiment Juridic, Resurse Umane, Secretariat si Petitii: George
OBIRSEANU

Coordonator Compartiment Fond Funciar: Elena BARBU

Persoana responsabila pentru primirea solicitarilor in baza Legii nr. 544/2001:
lonica SAVA - consilier in cadrul Compartimentului Juridic, Resurse Umane,
Secretariat si Petitii

Persoana responsabila de relatia cu mass - media:

lonica SAVA - consilier in cadrul Compartimentului Juridic, Resurse Umane,
Secretariat si Petitii

COORDONATELE DE CONTACT ALE OCPI CALARASI

Sediul: Municipiul Calarasi, str. Prelungirea Bucuresti, nr. 26, bl. M21, jud. Calarasi,
cod postal 910125

Nr. telefon: (0242)333699, (0242)333699

Nr. fax: (0242)321438

E-mail: cl@ancpi.ro

BIROURILE TERITORIALE DIN SUBORDINEA OCPI CALARASI

BIROUL DE CADASTRU SI PUBLICITATE IMOBILIARA CALARASI

Sediul: Municipiul Calarasi, str. Prelungirea Bucuresti, nr. 26, bl. M21, jud. Calarasi,
cod postal 910125

Nr. telefon: (0242)332931, (0242)333699, (0242)333699

Nr. fax: (0242)321438

E-mail: bcpi.calarasi@ancpi.ro

BIROUL DE CADASTRU SI PUBLICITATE IMOBILIARA OLTENITA
Sediul: Municipiul Oltenita, B-dul Republicii, nr. 48-50, Complex Flacara, jud. Calarasi
Nr. tel: (0242)515689, (0242)510400



mailto:bcpi.calarasi@ancpi.ro

Nr. fax: (0242)510036
E-mail: bcpi.oltenita@ancpi.ro

BIROUL DE RELATII CU PUBLICUL LEHLIU GARA

Sediul: Oras Lehliu Gara, str. Pompierilor, nr. 3, jud. Calarasi
Nr. tel: (0342)131003

Nr. fax: (0342)131003

E-mail: brp.lehliu-gara@ancpi.ro

SURSE FINANCIARE, BUGETUL SI BILANTUL CONTABIL
Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara Calarasi este institutie publica cu
personalitate juridica in subordinea Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate
Imobiliara (ANCPI), finantata din venituri proprii si subventii acordate de la bugetul
de stat prin bugetul Ministerului Dezvoltarii Regionale si Administratiei Publice.
Potrivit dispozitiilor art. 9 alin. (2) din Legea cadastrului si a publicitatii imobiliare nr.
7/1996, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, “Subventia de la
bugetul de stat se acordad pentru finantarea valorii totale a proiectelor finantate din
fonduri externe rambursabile, potrivit Ordonantei de urgentd a Guvernului nr.
64/2007 privind datoria publicd, aprobatd cu modificdri si completdri prin Legea nr.
109/2008, cu modificdrile si completdrile ulterioare, si pentru finantarea valorii
totale a proiectelor finantate din fonduri externe nerambursabile potrivit
Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 40/2015 privind gestionarea financiard a
fondurilor europene pentru perioada de programare 2014-2020, aprobatd cu
modificdri si completdri prin Legea nr. 105/2016, cu modificarile si completdrile
ulterioare, cat si pentru perioada de programare 2021-2027, cu exceptia Proiectului
major «Cresterea gradului de acoperire si incluziune a sistemului de inregistrare a
proprietatilor in zonele rurale din Romania», caz in care finantarea valorii totale a
proiectului major se suporta din veniturile proprii ale Agentiei Nationale de Cadastru
si  Publicitate Imobiliara, cu aplicarea mecanismului rambursdrii pentru
contravaloarea contributiei din fonduri europene”.
Potrivit dispozitiilor art. 9 alin. (3), (3') si (32) din Legea nr. 7/1996, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare:
”(3) Veniturile proprii ale Agentiei Nationale si institutiilor subordonate se constituie
din:

a)tarife aferente serviciilor si produselor furnizate de Agentia Nationald si

institutiile subordonate:

b)inchirieri de spatii si aparaturd;

c)donatii si sponsorizari primite potrivit legii;

d)alte sume incasate in conditiile legii.
(31) Veniturile proprii prevazute la alin. (3) se utilizeaza pentru finantarea
cheltuielilor curente si de capital ale Agentiei Nationale si ale institutiilor
subordonate, pentru cofinantarea proiectelor cu finantare din fonduri externe
nerambursabile, altele decat cele prevazute la alin. (2), precum si pentru finantarea
Proiectului major «Cresterea gradului de acoperire si incluziune a sistemului de
inregistrare a proprietatilor in zonele rurale din Romdania».
(32) Activitatile cuprinse in Programul national de cadastru si carte funciard,
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prevdzut la alin. (23), se pot finanta si din fonduri externe nerambursabile, precum
si din alte surse financiare alocate din bugetul unitdtilor administrativ-teritoriale”.

Informatii privind bugetul institutiei si bilantul contabil se pot obtine de la Seful
Serviciului Economic din cadrul OCPI Calarasi.

PROGRAMELE SI STRATEGIILE PROPRII

-Programul de dezvoltare a sistemului de control intern managerial;

-Strategia anuala de achizitie publica la nivelul OCPI Calarasi;

-Strategii de control ale OCPI Calarasi;

-Obiectivele generale, obiectivele specifice si indicatorii de performanta ai OCPI
Calarasi.

LISTA CUPRINZAND DOCUMENTELE DE INTERES PUBLIC:

(comunicate din oficiu sau la cerere)

-Actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea OCPI Calarasi;
-Structura organizatorica (organigrama);

-Atributiile serviciilor din cadrul OCPI Calarasi;

-Programul de functionare;

-Programul de audiente al conducerii OCPI Calarasi;

-Numele si prenumele persoanelor din conducerea OCPI Calarasi, a persoanei
responsabile pentru primirea solicitarilor in baza Legii nr. 544/2001 si a persoanei
responsabile de relatia cu mass-media;

-Coordonatele de contact ale OCPI Calarasi/BCPI/BRP: denumirea, sediul, numerele
de telefon, fax, adresa de e-mail;

-Programele si strategiile proprii;

-Protocoalele de colaborare;

-Declaratiile de avere si de interese ale conducerii OCPI Calarasi;

-Lista persoanelor fizice si juridice autorizate de ANCPI si OCPI Calarasi in vederea
realizarii si verificarii lucarilor de specialitate in domeniul cadastrului, al geodeziei si
al cartografiei pe teritoriul Romaniei, care contin date cu privire la identificarea
persoanei autorizate, sediu, contact si sanctiuni aplicate;

-Anunturile privind concursurile sau examenele organizate in vederea ocuparii
posturilor publice vacante sau temporar vacante din cadrul OCPI Calarasi;
-Informatiile privind stadiul lucrarilor privind Programul National de Cadastru si Carte
Funciara (PNCCF) 2015-2023, lucrarile de inregistrare sistematica a imobilelor
finantate din fondurile ANCPI, conform OUG nr. 35/2016 privind modificarea si
completarea Legii cadastrului si a publicitatii imobiliare nr. 7/1996;

-Specificatiile tehnice continute in documentatiile de atribuire a contractelor pentru
lucrari de inregistrare sistematica a imobilelor;

-Informatii privind stadiul lucrarilor din unitatile administrativ-teritoriale in care se
realizeaza inregistrarea sistematica a imobilelor;

-Situatiile statistice privind date si informatii cu caracter de interes general si public,
rezultate in urma interogarii sistemului informatic al ANCPI;



-Buletinul informativ actualizat anual, elaborat in conformitate cu dispozitiile art. 5
alin. (2) din Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public,
cu modificarile si completarile ulterioare;

-Lista cuprinzand documentele de interes public;

-Lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate, potrivit legii;
-Modalitatile de contestare a deciziei institutiei publice in situatia in care persoana se
considera vatamata in privinta dreptului de acces la informatiile de interes public
solicitate;

-Materialele de presa (anunturi de presa, communicate de presa);

-Lista cuprinzand serviciile furnizate de ANCPI si institutiile sale subordonate si
tarifele aferente acestora;

-Formularele de cereri pentru furnizarea serviciilor prestate de OCPI Calarasi;
-Formularele de cereri pentru inscrierea in audiente;

-Codul IBAN aferent contului de venituri;

-Codul de etica si integritate a personalului ANCPI;

-Declaratia de aderare la valorile fundamentale, principiile, obiectivele si mecanismul
de monitorizare a Strategiei Nationale Anticoruptie, aprobata in cadrul OCPI Calarasi;
-Politica in domeniul calitatii;

-Certificatul SR EN 1SO 9001:2015;

-Sursele financiare, bilantul contabil;

-Bugetul de venituri si cheltuieli, consolidat pe surse de finantare din venituri proprii
si subventii de la bugetul statului;

-Executia bugetara;

-Extrasele din Programul Anual al Achizitiilor Publice, in conformitate cu prevederile
art. 12 alin. (6) din HG 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

-Informatii referitoare la procedura de atribuire, in conformitate cu prevederile art.
142 din Legea nr. 98/2016, cu modificarile si completarile ulterioare;

-Documentele achizitiei, publicate 1in cadrul anunturilor de participare, in
conformitate cu prevederile art. 150 alin. (1) din Legea nr. 98/2016, cu modificarile si
completarile ulterioare;

-Pentru fiecare procedura de atribuire in derulare, declaratia de participare care
cuprinde denumirea si datele de identificare ale ofertantului/ofertantilor,
subcontractantului/subcontractantilor propusi, tertului/tertilor sustinatori, care
participa la respectiva procedura, in conformitate cu prevederile art. 63 alin (2) din
Legea nr. 98/2016, cu modificarile si completarile ulterioare;

-Pentru fiecare procedura de achizitie finalizata prin atribuirea contractului sau
anulata, Raportul procedurii de atribuire, in conformitate cu prevederile art. 66 alin.
(4) din HG 395/2016, cu modificarile si completarile ulterioare;

-Documentele constatatoare elaborate pentru fiecare dintre contractele incheiate de
ANCPI, ca urmare a deruldrii unei proceduri de atribuire. in cazul contractelor
atribuite prin cumparare directa, autoritatea contractanta emite documente
constatatoare atunci cand este solicitat acest lucru de catre contractant/contractant
asociat. Acestea contin informatii referitoare la indeplinirea sau, dupa caz,



neindeplinirea obligatiilor contractuale de catre contractant/contractant asociat si,
daca este cazul, la eventualele prejudicii. Publicarea acestora se face in conformitate
cu prevederile art. 166 alin. (5) din HG 395/2016, cu modificarile si completarile
ulterioare;

-Contestatiile depuse la o procedura de atribuire, de orice persoana care se considera
vatamata de raspunsul primit la notificarea prealabila sau care nu a primit niciun
raspuns in acest sens, fara a face referire la datele de identificare cu caracter
personal al contestatorului;

-Deciziile Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor (CNSC), prin care
contestatia este solutionata de catre Consiliu, fara referire la informatiile pe care
operatorul economic le precizeaza in oferta sa ca fiind confidentiale, clasificate sau
protejate de un drept de proprietate intelectuala;

-Orice alt document care prin natura sa, potrivit obiectului de activitate al OCPI
Calarasi sau in baza unei prevederi legale, constituie un document de interes public.
Potrivit dispozitiilor art. 12 alin. (1) din Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare, se
excepteaza de la accesul liber al cetatenilor urmatoarele informatii:
”a) informatiile din domeniul apdrdrii nationale, sigurantei si ordinii publice, dacd
fac parte din categoriile informatiilor clasificate, potrivit legii;

b) informatiile privind deliberdrile autoritdtilor, precum si cele care privesc
interesele economice si politice ale Romdaniei, dacd fac parte din categoria
informatiilor clasificate, potrivit legii;

¢) informatiile privind activitdtile comerciale sau financiare, dacd publicitatea
acestora aduce atingere dreptului de proprietate intelectuald ori industriald, precum
si principiului concurentei loiale, potrivit legii;

d) informatiile cu privire la datele personale, potrivit legii;

e) informatiile privind procedura in timpul anchetei penale sau disciplinare, daca se
pericliteazd rezultatul anchetei, se dezvaluie surse confidentiale ori se pun in pericol
viata, integritatea corporald, sdndtatea unei persoane in urma anchetei efectuate
sau in curs de desfdasurare;

f) informatiile privind procedurile judiciare, dacd publicitatea acestora aduce
atingere asigurdrii unui proces echitabil ori interesului legitim al oricdreia dintre
pdrtile implicate in proces;

g) informatiile a cdror publicare prejudiciaza mdsurile de protectie a tinerilor”.

LISTA CUPRINZAND CATEGORIILE DE DOCUMENTE PRODUSE SI/SAU GESTIONATE DE
OCPI CALARASI, POTRIVIT LEGII:

-Actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea institutiei;
-Regulamente, norme, metodologii;

-Regulamentul Intern;

-Regulamentul de organizare si functionare al OCPI Calarasi;

-Ordinele directorului general al ANCPI cu caracter intern aplicabile in activitatea
curenta a ANCPI si institutiilor subordonate;

-Deciziile Directorului OCPI Calarasi;

-Circularele elaborate in vederea aplicarii unitare a prevederilor legale din domeniul
de competenta;



-Normele interne privind protectia informatiilor clasificate;

-Codul de etica si integritate a personalului ANCPI;

-Declaratia Presedintelui - Directorul General al ANCPI privind politica anti-mita;
-Declaratia de aderare la valorile fundamentale, principiile, obiectivele si mecanismul
de monitorizare a Strategiei Nationale Anticoruptie, aprobata in cadrul OCPI Calarasi;
-Obiectivele generale anti-mita;

-Procedurile operationale in domeniul preventiei si combaterii coruptiei;

-Registrul riscurilor de coruptie aprobat la nivelul ANCPI;

-Nomenclatorul arhivistic al institutiei;

-Inventarele si procesele-verbale de predare-primire a documentelor la depozitul de
arhiva;

-Structura organizatorica (organigrama);

-Documentele de evidenta a sedintelor consiliului de  conducere;
-Documentele de evidenta specifica activitatii conducerii OCPI Calarasi (mapa
directorului, corespondenta interna si externa a acestora);

-Documentele de evidenta si gestiune a corespondentei OCPl Calarasi (Registrul
general de intrare/iesire al OCPI Calarasi - Infocet, borderouri de expediere a
corespondentei etc.);

-Documentele de evidenta/gestiune si solutionare a petitiilor adresate OCPI Calarasi
in baza OG nr. 27/2002 privind activitatea de solutionare a petitiilor, cu modificarile
si completarile ulterioare;

-Documentele de evidenta/gestiune si solutionare a solicitarilor formulate in baza
Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare;

-Documentele de evidenta si solutionare a cererilor avand ca obiect situatia bunurilor
imobile inscrise in sistemul de cadastru si carte funciara pe numele anumitor
persoane fizice/juridice, formulate de institutii si autoritati publice abilitate sa
solicite astfel de informatii;

-Documentele privind evidenta litigiilor in care OCPI Calarasi este parte (cereri de
chemare in judecata, intampinari, cereri de exercitare a unor cai de atac, incheieri
de sedinta, concluzii scrise, orice inscrisuri depuse ca probe, hotararile instantelor de
judecata);

-Documentele privind punctele de vedere juridice formulate;

-Documentele privind activitatea comisiei de disciplina din cadrul OCPI Calarasi
(Registrul comisiei de disciplina, sesizari adresate comisiei de disciplina, procese-
verbale ale comisiei de disciplina, rapoarte ale comisiei de disciplina);

-Documentele de evidenta, gestiune si solutionare a cererilor de audienta adresate
OCPI Calarasi (Registrul de audienta, cereri de audienta, fise de audienta etc.);
-Registrul unic de evidenta a registrelor si condicilor din cadrul institutiei;

-Registrul de corespondenta interna;

-Registrul pentru circulatia unitatilor arhivistice;

-Registrul de intrari, iesiri de corespondenta juridica, numerotate si datate;

-Registrul de evidenta privind orice situatie litigioasa cu care OCP| Calarasi a fost
sesizat;

-Registrul de evidenta privind avizele scrise - datate si numerotate;



-Registrul de control financiar preventiv propriu;

-Registrul cu evidenta delegatiilor salariatilor;

-Registrul intrare-iesire corespondenta Posta Militara;

-Registrul special privind evidenta deciziilor Directorului OCPI Calarasi;

-Registrul declaratiilor de avere si interese;

-Registrul privind evidenta persoanelor fizice autorizate;

-Registrul de riscuri al OCPI Calarasi si anexele care stau la baza elaborarii acestuia;
-Raportul anual de activitate;

-Raportul semestrial privind activitatea de solutionare a petitiilor;

-Buletinul informativ intocmit conform art. 5 alin. (2) din Legea nr. 544/2001, privind
liberul acces la informatiile de interes public, cu modificrile si completarile
ulterioare;

-Regulamentul de organizare si desfasurare a activitatilor de informare si relatii
publice la nivelul ANCPI si al institutiilor subordonate;

-Comunicatele de presa;

-Raspunsurile la solicitarile jurnalistilor;-Procedurile operationale;

-Strategiile de control la nivelul OCPI Calarasi;

-Programul de dezvoltare a sistemului de control intern in cadrul OCPI Calarasi;
-Chestionarul de autoevaluare a stadiului de implementare a standardelor de control
intern/managerial;

-Situatia sintetica a rezultatelor autoevaluarii;

-Stadiul implementarii standardelor de control intern/managerial;

-Raportul asupra sistemului de control intern/managerial;

-Situatia centralizatoare privind stadiul implementarii sistemului de control
intern/managerial;

-Planificarea controlului ierarhic;

-Inventarul activitatilor si al procedurilor in cadrul OCPI Calarasi;

-Rapoartele de control privind activitatea OCPI Calarasi;

-Lista documentelor SMC;

-Lista documentelor de provenienta externa;

-Planificarea activitatilor de mentinere si imbunatatire continua a SMC;

-Manualul calitatii;

-Regulamentul managementului calitatii;

-Procedurile specifice SMC;

-Indicatorii de performanta ai proceselor SMC;

-Obiectivele si indicatorii de performanta ai OCPI Calarasi;

-Obiectivele calitatii;

-Programare anuala de audituri interne;

-Planul de audit;

-Raportul de audit intern + anexa;

-Raportul de audit intern de verificare;

-Chestionarul de audit intern;

-Inventarul functiilor sensibile;

-Planul de rotatie si pentru diminuarea riscurilor asociate functiilor;

-Lista persoanelor care ocupa functii sensibile;

-Declaratiile de avere si declaratii de interese;



-Documentele privind evidenta nominala a salariatilor, precum si dosarele de personal
ale salariatilor OCPI Calarasi;

-Documentele referitoare la organizarea concursurilor de ocupare a posturilor vacante
si temporar vacante din cadrul OCPI Calarasi;

-Documentele privind posturile vacante;

-Informatiile privind desfasurarea concursurilor, conform prevederilor art. 18 alin. (2)
si art. 60 din HG nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind
organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit
din fonduri publice, cu modificarile ulterioare;

-Statul de functii;

-Statul de personal;

-Veniturile salariale aferente posturilor din cadrul OCPI Calarasi;

-Fisele posturilor;

-Dosarele de personal;

-Condica de prezenta;

-Pontajul prezenta lunar;

-Cererile si programarile pentru cocediile salariatilor;

-Referatele de evaluare a salariatilor;

-Documentele privind Ghidul noului angajat;

-Planul anual de pregatire profesionala a personalului;

-Centralizatorul anual al cursurilor efectuate;

-Fisa de instructaj pentru protectia muncii contractuale;

-Fisa de instructaj pentru situatii de urgenta;

-Dosarele de autorizare a persoanelor fizice, admise sau respinse de comisia de
autorizare;

-Rapoartele de verificare in vederea autorizarii persoanelor juridice;

-Referatele, procesele-verbale de control al persoanelor fizice/juridice autorizate;
-Certificatele de autorizare, certificate de recunoastere a autorizarii pentru cetatenii
unui alt stat membru al Uniunii Europene sau al unui stat care apartine Spatiului
Economic European, cotoare certificate de autorizare;

-Procesele verbale incheiate in urma instruirilor;

-Ordinele de deplasare (delegatii);

-Situatia imobilelor preluate prin inchiriere, concesionare sau folosinta gratuita de
catre ANCPI si institutiile subordonate;

-Proiectul de buget;

-Bugetul OCPI Calarasi;

-Necesarul de credite lunare pentru titlul | "Cheltuieli de personal”, insotit de Anexa
1 - Nota de fundamentare pentru deschiderea creditelor bugetare la titlul |
”Cheltuieli de personal”;

-Necesarul de credite pentru titlul Il ”Cheltuieli bunuri si servicii” insotit de Nota de
fundamentare, Anexele 1, 2 si 3;

-Necesarul de credite pentru titlul XIl ”Cheltuieli de capital” insotit de Nota de
fundamentare, Anexele 1, 2 si 3;

-Cererile deschidere de credite bugetare;

-Repartizarile lunare ale creditelor bugetare deschise la titlul | ”Cheltuieli de personal
7, titlul I ”Bunuri si servicii” si titlul XII ”Cheltuieli de capital”;



-Situatia lunara privind monitorizarea programului de investitii insotita de:
eAnexa 1 - Fisa de monitorizare a programului de investitii - pe surse de finantare;
eAnexa 2 - Fisa de monitorizare a programului de investitii - pe venituri proprii;
eAnexa 3 - Fisa de monitorizare a programului de investitii;
-Centralizatorul obiectivelor de investitii;

-Registrul - jurnal;

-Registrul - inventar;

-Registrul cartea mare;

-Registrul numerelor de inventar;

-Fisa mijlocului fix;

-Bonul de miscare a mijloacelor fixe;

-Procesul-verbal de receptie;

-Nota de receptie si constatare de diferente;

-Bonul de predare, transfer, restituire;

-Bonul de consum;

-Fisa de magazie;

-Fisa de evidenta a obiectelor de inventar in folosinta;
-Registrul stocurilor;

-Lista de inventariere;

-Chitanta;

-Dispozitia de plata/incasare catre casierie;

-Registrul de casa in lei;

-Statul de plata salarii;

-Nota de contabilitate;

-Extrasele de cont;

-Fisa de cont pentru operatiuni diverse;

-Balanta de verificare;

-Decizia de imputare;

-Angajamentele de plata;

-Fila CEC;

-Foaia de varsamant;

-Ordinul de plata;

-Decont materiale;

-Borderou garantii materiale;

-Borderou salarii;

-Cerere recuperare sume reprezentand CM;
-Centralizatorul privind CM;

-Situatia recapitulativa a salariilor;

-Adeverinte salarii pentru banci;

-Declaratiile aferente salariilor;

-Situatia debitorilor interni;

-Evidenta si calculul penalitatilor de intarziere;
-Situatia randurilor de bilant;

-Dispozitiile bugetare;

-Detalierea cheltuielilor;

-Plata neta;



-Procesul verbal de predare-primire;

-Fisa de cont analitic valori materiale;

-Propunerea de angajare a unei cheltuieli;

-Angajamentul bugetar individual/global;

-Angajamentul legal;

-Ordonantarea de plata;

-Documentele privind angajarea, lichidarea si ordonantarea cheltuielilor;

-Devizul estimativ pentru cheltuieli de deplasare;

-Situatia privind creantele inregistrate pe numele birourilor notariale;

-Documentele justificative care stau la baza elaborarii notelor contabile;

-Registrul operatiunilor supuse C.F.P.P.;

-Raportul explicativ al situatiilor financiare anuale si semestriale;

-Darea de seama contabila;

-Foile de parcurs pentru autovehiculele din parcul auto al ANCPI;

-Fisa de activitati zilnice pentru fiecare autovehicul din parcul auto al ANCPI;
-Centralizator al kilometrilor parcursi de fiecare autovehicul;

-Cartile funciare;

-Incheierile de carte funciara;

-Extrasele de carte funciara pentru informare;

-Extrasele de carte funciara pentru autentificare;

-Certificatele de sarcini;

-Certificatele privind identificarea numarului topografic/cadastral si de carte funciara
dupa numele/denumirea proprietarului;

-Certificatele privind inscrierea imobilelor in evidentele de cadastru si carte funciara
dupa datele de identificare ale acestora;

-Cererile avand ca obiect emiterea copiilor certificate ale documentelor din arhiva
OCPI Calarasi, a extraselor de carte funciara pentru informare, a extraselor de carte
funciara pentru autentificare, a certificatelor de sarcini, a certificatelor privind
identificarea numarului  topografic/cadastral si de carte funciara dupa
numele/denumirea proprietarului, a certificatelor privind inscrierea imobilelor in
evidentele de cadastru si carte funciara dupa datele de identificare ale acestora;
-Mapa cu inscrisurile aferente cererilor de receptie si/sau inscriere in cartea funciara
si in Registrul de Transcriptiuni si Inscriptiuni, incheierile de carte funciara si
extrasele de carte funciara aferente;

-Registrul de Transcriptiuni si Inscriptiuni;

-Registrul Posesorilor;

-Registrul Parcelelor;

-Documentele specifice activitatii de inregistrare sistematica (extrase de carte
funciara pentru informare, extrase de plan cadastral, opisul registrului posesorilor,
opisul alfabetic al titularilor drepturilor reale de proprietate al posesorilor si al
detinatorilor, Registrul cadastral al imobilelor, proces-verbal de afisare, proces-verbal
de dezafisare etc.);

-Documentele intocmite conform Legii nr. 165/2013 privind masurile pentru
finalizarea procesului de restituire, in natura sau prin echivalent, a imobilelor
preluate in mod abuziv in perioada regimului comunist in Romania, cu modificarile si
completarile ulterioare si HG nr. 401/2013 pentru aprobarea Normelor de aplicare a



Legii nr. 165/2013 privind masurile pentru finalizarea procesului de restituire, in
natura sau prin echivalent, a imobilelor preluate in mod abuziv in perioada regimului
comunist in Romania;

-Avizele de incepere/executie, procesele-verbale de receptie si documentatiile
aferente lucrarilor de specialitate (in domeniile maduratorilor terestre, cadastrului,
fotogrammetriei);

-Procesele-verbale de receptie intocmite in urma verificarii tehnice a expertizelor
topografice intocmite de expertii judiciari, la solicitarea instantelor de judecata;
-Documentele tehnice care stau la baza inscrierii in cartea funciara a imobilelor in
urma inregistrarii sistematice;

-Rapoartele de verificare la teren pentru documentatii cadastrale;
-Hartile la diferite scari si editii;

-Planurile cadastrale/topografice la diferite scari si editii;

-Planurile parcelare;

-Partile nedetasabile ale titlurilor de proprietate (cotoarele) emise conform legilor
fondului funciar;

-Titlurile de proprietate anulate/revocate - partea detasabila;

-Documentele care au stat la baza emiterii/modificarii/rectificarii/anularii titlurilor
de proprietate (fisele suprafetelor primite in proprietate/procesele-verbale de punere
in posesie, anexele de validare, schite etc.);

-Dovezile de predare-primire a titlurilor de proprietate.

MODALITATILE DE CONTESTARE A DECIZIEI AUTORITATII SAU A INSTITUTIEI PUBLICE
N SITUATIA IN CARE PERSOANA SE CONSIDERA VATAMATA N PRIVINTA DREPTULUI
DE ACCES LA INFORMATIILE DE INTERES PUBLIC SOLICITATE

Sunt reglementate de Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public, cu modificarile si completarile ulterioare si de HG nr. 123/2002 pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul
acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare, la
capitolul ”Sanctiuni”.

in cazul in care o persoana considerd ca dreptul privind accesul la informatiile de
interes public i-a fost incalcat, aceasta se poate adresa cu reclamatie administrativa
Directorului OCPI Calarasi in termen de 30 de zile de la luarea la cunostinta a
refuzului explicit sau tacit al angajatilor din cadrul OCPI Calarasi desemnati sa
furnizeze informatiile.

Reclamatia va fi solutionata de catre Comisia de analiza privind incalcarea dreptului
de acces la informatiile de interes public.

Daca dupa primirea raspunsului la reclamatia administrativa, solicitantul se considera
in continuare lezat in drepturile sale prevazute de lege, acesta poate face plangere la
sectia de contencios administrativ a tribunalului, in termen de 30 de zile de la data
expirarii termenelor prevazute la art. 7 din Legea nr. 544/2001, cu modificarile si
completarile ulterioare (10 zile sau, dupa caz, 30 de zile de la inregistrarea solicitarii,
in functie de dificultatea, complexitatea, volumul lucrarilor documentare si urgenta
solicitarii).

In cazul in care o persoand se considerd vatamata in drepturile sale prevazute de
Legea nr. 544/2001, cu modificarile si completarile ulterioare, aceasta poate face



plangere la sectia de contencios administrativ a tribunalului in a carui raza teritoriala
domiciliaza sau la Tribunalul Calarasi, in a carui raza teritoriala se afla sediul OCPI
Calarasi.

Plangerea se face in termen de 30 de zile de la data expirarii termenelor prevazute la
art. 7 din Legea nr. 544/2001, cu modificarile si completarile ulterioare (10 zile sau,
dupa caz, 30 de zile de la inregistrarea solicitarii, in functie de dificultatea,
complexitatea, volumul lucrarilor documentare si urgenta solicitarii).

Instanta poate obliga OCPI Calarasi sa furnizeze informatiile de interes public
solicitate si sa plateasca daune morale si/sau patrimoniale.

Hotararea tribunalului este supusa recursului.

Decizia Curtii de Apel este definitiva si irevocabila.

Atat plangerea, cat si recursul se judeca in instanta, in procedura de urgenta, si sunt
scutite de taxa de timbru.

- Formular - tip cerere de informatii de interes public
- Reclamatie administrativa (1)
- Reclamatie administrativa (2)



